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Pengelolaan Arsip Statis

Pengelolaan arsip statis dilaksanakan untuk = menja
keselamatan arsip sebagal bahan pertanggungjawa
nasional bagl kehidupan bermasyarakat, berbangsa,
bernegara;

Pengelolaan arsip statis meliputi:
1. Akuisisi arsip statis;
2. Pengolahan arsip statis;
3. Preservasi arsip statis;

4. Akses arsip statis.
( pasal 59 UU 43/2009, pasal 90 PP 28/2012)




INIANIDAT

(UU No. 43 Tahun 2009 ttg Kearsipan, Pasal 17)

ANRI sebagal lembaga kearsipan nasi
wajib melaksanakan pengelolaan a
statis yang Dberskala nasional vy
diterima dari:

elembaga negara;

eperusahaan;

eorganisasi politik;

"~ 'egrganisasi kemasyarakatan; dan
. *perseorangan.




Pengelolaan Arsip Statis
(PP 28/2012, pasal 90)

»Pengelolaan arsip statis wajib dilakuka
oleh:

»a. ANRI sebagal Lembaga kearsipan nasional;
»b.Lembaga kearsipan provinsi;

»c. Lembaga kearsipan kabupaten/kota;
»d. Lembaga kearsipan perguruan tinggi neg



Organisasi Kearsipan
(UU 43/2009, Pasal 16)

Unit Kearsipan

Organisasi
Kearsipan

(terdiri atas unit
kearsipan pada pencipta
arsip dan Lembaga
kearsipan)

~

~N

ANRI

Arsip Daerah
provinsi

Arsip Daerah
Kabupaten

Arsip Perguruan
Tinggi Negeri

Lembaga
Negara

Pemerintah
Daerah
Perguruan
Tnggi Negeri

BUMN, BUMD



PENGELOLAAN ARSIP DINAMIS PENGELOLAAN ARSIP STATIS
ST LEMBAGAKEARSIPAN
(Lembaga Negara, Pemerintahan Daerah, Pemerintah (Pusat)
PTN, BUMN, dan BUMD)

Arsip Nasional R.I.
(Lembaga Kearsipan Nasional)

UNIT KEARSIPAN Pemerintah Daerah Provinsi
I Arsip Daerah Provinsi
UNIT PENGOLAH UNIT PENGOLAH | _
| Pemerintah Daerah Kab./Kota
Unit kearsi.pan adalah satuan ke?ja pada pencipta arsip yang ! Arsip Daerah Kab./Kota
mempunyai tugas dan tanggung jawab dalam penyelenggaraan
kearsipan. ! Perguruan Tinggi Negeri \

i Arsip Perguruan Tinggi

Lembaga kearsipan adalah lembaga yang memiliki fungsi, tugas,
tanggung jawab di bidang pengelolaan arsip statis dan pembinaan
kearsipan



Hubungan e-Pengolahan dalam Pengelolaan Af

B

Arsip Dinamis Arsip Statis

E-Akses
e-akuisisi “ e-pengolahan “ e-depot “ (layanan) /

Metadata Provider
(Penyedia Metadata)



PENGELOLAAN ARSIP STATIS
PADA LEMBAGA KEARSPAN

Jadwal Retensi Arsip (JRA)

1
1
1
1
v

Arsip Statis

Verifikasi

Arsip Statis v

_

Pedoman Penelusuran Arsip Statis di Lingkungan Pencipta
Arsip/Perka ANRI 29/2011, Tata Cara Akuisisi Arsip
Statis/Perka ANRI 31/2011 , Perka 19/2011 Pedoman
Penilaian Kriteria dan Jenis Arsip Statis yang memiliki

nilaiguna Sekunder

AKUISISI

v
PENGOLAHAN

R

Standar Deskripsj Arsip Statis /
DERANRIN0.14 /2018

_BRE$ER¥ASJ__1

________

v VY

Pedoman Penyusunan Sarana Bantu
Penemuan Kembali Arsip Statis
/Perka ANRI 27/2011

\

Pedoman Preservasi Arsip
Statis/Perka ANRI 23/2011

Pedoman Akses & Layanan
Arsip Statis/Perka ANRI
28/2011

AKSES &

Publik

LAYANAN

A




DASAR HUKUM
PENGOLAHAN ARSIP STATIS
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Dasar Hukum

»UU 43 Tahun 2009 Tentang Kearsipan;

»PP 28 Tahun 2012 Tentang Pelaksanaan Un
undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsi

»Peraturan Kepala ANRI Nomor 27 Tahun
Tentang Pedoman Penyusunan Sarana B
Penemuan Kembali Arsip Statis;

»Peraturan ANRI Nomor 14 Tahun 2018 T
Standar Deskripsi Arsip Statis;




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
ADMINISTRASI PEMERINTAHAN (SOP AP)
DI LINGKUNGAN DIREKTORAT PENGOLAHAN

SOP AP Nomor 46 Tahun 2015 Tentang Penyusunan Guide
Khazanah Arsip Statis;

SOP AP Nomor 47 Tahun 2015 Tentang Penyusunan Daftar
Arsip Statis;

SOP AP Nomor 48 Tahun 2015 Tentang Penyusunan
Inventaris Arsip Statis;

SOP AP Nomor 49 Tahun 2015 tentang Penyusunan Guide
Tematis Arsip Statis.




Pengolahan Arsip Statis
(UU 43/2009 Pasal 62)

= Keglatan pengolahan arsip statis dilaksanakan berdasark
asas/prinsip asal usul dan aturan asli serta stand
deskripsi arsip statis.

» Pengolahan arsip statis dilaksanakan melalui kegiatan:
a. menata informasi arsip statis;
b. menata fisik arsip statis; dan
C. penyusunan sarana bantu temu balik arsip statis.

» Sarana bantu temu balik, meliputi daftar arsip statis, d
Inventaris arsip, dan guide arsip.



PRINSIP
PENGOLAHAN ARSIP STATIS

1. Asas/Prinsip Asal Usul (Provenance)

Menjaga arsip tetap terkelola dalam satu kesatuan pencipta arsip ,
dicampur dengan arsip yang berasal dari pencipta arsip lain, se
arsip dapat melekat pada konteks * penciptanya.

2. Asas/Prinsip Aturan Asli (Original Order)

Menjaga arsip tetap ditata sesual dengan pengaturan aslinya atau s
dengan peraturan ketika arsip masih digunakan untuk pelaksan
kegiatan pencipta arsip, dimaksudkan untuk menjaga keutuhan
realibilitas arsip.

* Konteks adalah lingkungan administrasi dan sistem yang di
dalam penciptaan arsip (Perka no. 27/2011)



\

Pengolahan Arsip
(Peraturan Kepala ANRI Nomor 27 tahun 2011)

Pengolahan Arsip Statis adalah proses pembuatan sarana bant
penemuan kembali arsip statis berdasarkan kaidah - " kalda
Kearsipan yang berlaku

Standar deskripsi arsip statis adalah aturan yang digunakan
dalam menggambarkan informasi atau rincian informasi yang
terkandung dalam arsip statis

Sarana bantu penemuan kembali arsip statis adalah naskah
pengolahan arsip statis yang memuat serangkaian pe
tentang cara untuk menemukan kembali arsip yang di
pengguna arsip, balk berupa guide arsip, daftar
Inventaris arsip



Sarana Penemuan Arsip Statis

INVENTARIS ARSIP culblp il
DAFTAR ARSIP NVENTARIS ARSI

a. Dilengkapi dgn sejarah _
a. Daftar arsip statis lembaga/organisasi, 1. Guide khasanah
masih sangat riwayat 2. Guide Tematis
sederhana arsip,pertanggunggungjaw

aban pengaturannya,
b. Tidak memuat indeks, serta lampiran yg
riwayat arsip, jenis mendukung dlm
arsip, bgmn  arsip pengaturan arsip
statis tsb diatur dan lembaga/organisasi yg
diolah oleh seorang bersangkutan. \
pembuat daftar arsip
statis, dan

\_Sebagainya. ) \ )







Jajang Nurjaman, S.Hum, M. A
Arsiparis Muda

Direktorat Pengolahan Arsip ANRI
Yuk Berkenalan dengan PAS!

23 September 2020
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Pengolahan
Arsip Statis
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Mengapa Arsip
Statis Perlu
Diolah?










"Pengolahan arsip statis adalah proses
nembuatan sarana bantu penemuan
<embali arsip statis berdasarkan kaidah-

kaidah kearsipan yang berlaku.”

Perka ANRI No.27Tahun 2011

Pengolahan
Arsip Statis




* Prinsip Kunci

— Provenance
P}"inSip- — Original order
p}"insip * Pertimbangan lainnya:
PengO lahan — Kemudahan untuk pengguna arsip

Arsip Statis




Provenance

dan * Arsip dari satu pencipta tidak dicampur dengan arsip

Original dari pencipta lainnya
order

Provenance

* Respect des fonds (respect for the source)

Original order

* Ditata sesuai dengan pengaturan ketika arsip masih
digunakan untuk pelaksanaan kegiatan pencipta

Arsip. q




Model of the levels of arrangement of a fonds

Fonds

Sub-fonds

Model level ~J[~J =1 [~
arrangement

fonds

Item

Item ‘




Istilah

Penjelasan singkat mengenai
Fonds, Seri, File dan Item.

Keseluruhan Arsip. Keseluruhan berkas.

Arsip K.H.
Abdurrahman Wahid,
Arsip Pemerintah Kota

Depok

Pidato Presiden,
Korespondensi, Bidang
Usaha

Himpunan Arsip. Arsip terkecil

Pidato Presiden Tahun sebuah pidatol sebuah
2000, Usaha

Pembangkit Listrik
Tenaga Air

surat, memo, foto




Contoh R [ ]




Langkah-
langkah

Mengolah Arsip Statis

Ildentifikasi
Arsip

Penyusunan
Skema
Pengaturan
Definitif

Fenyusunan
Rencana Teknis

Manuver
Informasi Arsip

Manuver
Fisik Arsip

Penilaian
Uji Petik

Penelusuran
Sumber Data dan
Referensi

Publikasi dan
Distribusi

Inventaris Arsip

Pemberian
Label Arsip

Penyusunan
Inventaris Arsip

Penyusunan
Skema
Pengaturan Arsip
Sementara

Rekonstruksi
Arsip

Pemberian

Label Wadah
Arsip







Deskripst




Deskripst
(2)




Deskripst

pembuatan representasi yang

akurat dari suatu unit arsip
dan/atau informasi bagian-
bagiannya

Dengan cara

— Menjaring

— Menganalisis

— Mengorganisasi

Tidak ada standar untuk mendeskripsi arsip hingga akhir
abad ke-20

Hingga muncullah:

e 1980's: need for standards — automation and

exchange
e 1988: ICA —Commission on Descriptive Standards
* 1994: ISAD(G)
e 1996: ISAAR(CPF)
* 2000: ISAD(G) 2nd edition
* 2004: ISAAR(CPF) 2nd edition

— Indonesia: Standar Deskripsi Arsip Statis (2018)




Umum ke khusus

Informasirelevan dengan level deskripsi

Tidak mengulang informasi

Memberikan indikasi keterkaitan antar

KunCi level deskripsi
mendeskripsi
arsip




* Reference Code (Kode Unik)

e Title (Judul)

* Creator

* Date of Creation Material (Kurun Waktu)
 Levelof Description (Tingkat Deskripsi)

* Extentand Medium (CakupanJumlah dan
Media)

Minimum

(ISAD)G




DAFTAR ARSIP STATIS
WEES- EN BOEDELKAMERS
1640 - 1949

INJR]I]

DIREKTORAT PENGOLAHAN
DEPUTI BIDANG KONSERVASI ARSIP
ARSIP NASIONAL REPUBLIK INDONESIA
JAKARTA
2018

KATA PENGANTAR

Undang-Undsng Nomor 43 Tabon 2009  temtang  Eearsipan,
mengamanatian Arsip Nasional Republik Indonesia (AMRI) wmmk melaksamnalan
pengelolasn arsip statis agar dapat dissjilan kepada masyarakst pengguma arsip.
Arap statis yang dikelola oleh ANRI mempakan idesiitas, memon keleknf
bangsa, bahan peneltian, pengembangan mo pengetshuan et sumber
mformasi publik, Oleh karena i, untuk meningkatkan outu pengelolsan arsip
statis, kharanah arsip statis yamg tersimpan di AWNRI hamas diolah dengan benar
berdazarkan knidab-kaidah kearsipan sehingza dapat diakses dengan cepst, tepat,
alourat dam Jengkap.

Salah sam hasil pengolshan srsip vang telsh diselesaiksn pads Tabun
Angparan 2017 sdalsh Daftar Amip Statk Wees- an Boedefkamers (WBK)
Periode 1640 - 1949, Substanst arup yang terdapat dalam daftar i adalah aruip
yang berkaitan dengan fimgsi dan tugas WBEK ssbagm lembaga yang mengurust
amak yatim serta harta wans

Kami menyaden dafiar arsip im behon sempuma. Moman setidakoya
daftar arsip ini sudah dapat dipnnelan onml mengakrees arsip statis WBE periode
1640 = 1949 vang tersimpan di AMRT dalam rangles pelayanen sreip statis kepada
pengpans arsip. Kann sampsikan banyak terims kacih kepads sepenap Pimpinan
ANBL anggota tim, dan senmua pthak yang telash membantu peaynsunan inventans
arsip 1. Semoga Allab SWT/Tuhan Yang Maba Esa membalas senms amal baik
yang telab dibenkan. Amm

Takarta Juni 2018
Plt. Dizektar Pengolshan

Dire. Bambang Sarowo, M Hom

DAFTAR 151

KATA PENGANTAR
DAFTAR ISI
L GAMBARAN UMUM
L RowayafArsip
) Pemgobsham Arsip.
3.1, Persyaratan Akses Arsip
3.2, Penggunaan Daftar Arsip Statis
3.3, Fetentuan Reprodulsi Arsip
3.4 Pengzunaan Arsip sebagai SumberData .

Il URAIAN DESKRIPSI ARSIP
1. Bednjfsvoenng .
11 Algemeen

101 Vemlagen

113 Fmanciele Rapporten .
1.14 Public Relatis

1.2 Bashiitvorming
121 Ordonnantie
123 Resohehe
124 Bylagen Resolutie oo

1.3 Brefwizselng
131 Bneven

1

Taaln v oeing oo

2] Regsteling oo

211 Register van Huwelijken en Sterfgevallen .
2.1.1.1 Tnlanders,

2.1.1.2 Evropeanen

11




LGAMBARAN UMUM

1. Riwayat Arsip

Arsip Wees- en Boedelkamers (WBK) merupakan khazanah given
archives yang berada di Arsip Nasional RI. Arsip iml mempakan warisan
pemerntah kolonial Belanda yang disimpan di Londs archief, lembaga
kearsipan pada zaman hindia belanda dengan volume sebesar 1.045 meter
linear. Khazanah arsip WBE bensi informasi mengenai pengelolaan harta
anak yatim dan yatim piatu selama mereka belum akil balig (perwaliam), serta
mengelola harta pennggalan tak terarus orang-orang Eropa. Biaya pajak hasil
pengelolaan harta wansan tersebut, dipunakan untuk mengawas:i dan
memelhara Rumah Sakat kbusus orang Cma (Chineesch Hospital) serta
kediaman Kapten Cina selalu pembayar sewa rumah. Selam i, khazanah
arsip WBE juga berisi informasi salinan surat warisan, buku lelang, buku
induk. jumal modal dan ekstrak resolusi.

Lembaga WBE dibentuk oleh Gubemur Jenderal Daendels melalu
kebijakan penyatuan dua lembaga Feeskamer dan Boedelkamer berdasarkan
ordonansi tanggal 27 Januan 1885 Pada masa Pendudukan Jepang
(1942 - 1945), WBEK berganti nama menjadi Zaisan Kanri Kyosu dan dikenal
sebagal Balal Harta Peminggalan pada masa kemerdekaan.

Nama Balai Harta Peminggalan (BHF) mmuncul pertama kali di Kitab
Undang-Undang Hukum Perdata, Burgelijk Werboek yang diterjemahkan oleh
Prof R. Soebekti. SH dan E. Tjitrosudibio dan dicetak pada 1 Oktober 1957
Pada Tahun 1958, nama BHP sudah ada di Undang-Undang Nemer 1
Tahun 1938 tentang Penghapusan Tanah-Tanah Partikelir. Pelaksanaan Tugas
dan Fungsi Balai Harta Peninggalan berpedoman pada Surat Keputusan
Menten FEehakiman Republik Indonesia tanggal 19 Jumi 1980
Nomeor M.01.PR.07.01-80 Tahun 1980 tentang Orgamisasi dan Tata Kerja
Balai Harta Peninggalan.

IL URAIAN DESKRIPSI ARSIP

1. Bedrijfsvoering

1.1 Algemeen
L1.1. Verslagen, nomor 1-155
Nomor arsip:
1. Extract uit het register der Notulen van Wees- en Boedel Kamers te Samarang

=]

=

26 September en 24 October 1522,
26 September en 24 October 1822
Licht beschadizd

Notulen der Ordnaire vergaderng by Boedelmessteren van 24 Julp tm 23
Cretobar 1332

24 Fulij-23 Oectober 1832

Licht beschadizd

Apenda der by de WeesKamers te Batar1a, inzekomen en m de vergadermg van
1849 ~erhandelde stukken Mos. 681 t/m 1376,

4 humij-11 December 1849

1 band

(Motulen) vergadering van President en leden da WeesEKamers te Batat1a.
5-26 February 1851
1 band

Klad Agenda orer de maand 1st semester Jamiarg-Tunyy 1851,
6 Januarij-24 Jumj 1851
1 band

Klad agenda van bet levende half jaar 1851.
1851
1 band

Klad Agenda over sersts kewrartaal 1852
3 Tamari}-29 December 1852
1 band

Apenda der by de WeesKamers te Batatia, ingekomen en m de vergadermg van
tweede semestar 1355 verhandelde stukicen.

4 Fulij-29 December 1855

1 band




 AtoM

— https://www.accesstomemory.org/en/
* ArchivesSpace

— https://archivesspace.org/
* E-Pengolahan ANRI

— www.epengolahan.anri.go.id (Dalam pengembangan)

Pengolahan

berbasis
TIK
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Fonds - "Bitter Paradise: The Sell-Out of East Timor" fonds
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Your friendly archiv¢
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View Public Interface | Visit ArchivesSpace.org | v2.8.0 | Send Feedback or Report a Problem
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Terima kasih!




	Slide Number 1
	Pengelolaan Arsip Statis �
	�(UU No. 43 Tahun 2009 ttg Kearsipan, Pasal 17)
	Pengelolaan Arsip Statis �(PP 28/2012, pasal 90)
	Organisasi Kearsipan �(UU 43/2009, Pasal 16)
	Slide Number 6
	Slide Number 7
	PENGELOLAAN ARSIP STATIS PADA LEMBAGA KEARSPAN�  ��
	Slide Number 9
	Dasar Hukum
	STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR  �ADMINISTRASI PEMERINTAHAN (SOP AP) �DI LINGKUNGAN DIREKTORAT PENGOLAHAN
	�
	PRINSIP �PENGOLAHAN ARSIP STATIS
	Pengolahan Arsip �(Peraturan Kepala ANRI Nomor 27 tahun 2011)
	Sarana Penemuan Arsip Statis�
	Slide Number 16

